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El objeto del presente documento es servir de guia de uso para la tramitacion a traveés
de la Sede Electronica del Servicio Canario de Empleo de tres procedimientos dentro
de los programas de incentivos a la contratacion laboral.

La direccion de acceso a la sede electronica es https://sede.gobcan.es/empleo/
Sede No obstante, se puede acceder directamente a la ficha completa de cualquiera de
Electrénica estos tres procedimientos pulsando sobre ellos.

Convocatoria de subvenciones con cargo al Programa de Incentivos a la Contratacion
Laboral de personas jovenes desempleadas incluidas en el SNGJ denominado "Programa
de Incentivos al Empleo Joven-INCENTIVATE"

Convocatoria de subvenciones con cargo al Programa de Incentivos a la Contratacion
Laboral de Desempleados con Certificado de Profesionalidad CERTIFICATE

Convocatoria de subvenciones con cargo al Programa de Incentivos a la Contratacion
Laboral de Desempleados de larga duracion RETORNO AL EMPLEO


https://sede.gobcan.es/empleo/
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/4823
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/4406
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/4586
https://sede.gobcan.es/empleo/
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En la ficha completa del procedimiento destacan los apartados ‘TRAMITACION y ‘DOCUMENTACION':

@

Gobierno

Accesibilidad

Mapa Web | Contacto | Ayuda

Area personal | Procedimientos y senvicios | La sede | BOC

‘ de Canarias

un solo puchlo

Sede electronica

‘ 4 Imprimir

| Escuchar

Inicio ! Procedimientos v servicios / Ficha de informacion

Convocatoria de subvenciches con carge al Programa de Incentivos a
la Contratacion Laboral de personas jovenes desempleadas incluidas
en el SNGJ denominado "Programa de Incentivos al Empleo Joven-
INCENTIVATE" para los ejercicios 2017-2018

Tramitacion Documentacion Mas informacion

Objeto

Incentivar 1a contratacidn, en la modalidad de formacidn-aprendizaje o en practicas, de
personas jovenes demandantes de empleo e inscritas en situacidn de beneficiarias en
el fichero del Sistema MNacional de Garantia Juvenil (SNGJ).

A quién esta dirigido:
Empresas
Beneficiarios:

Podran ser beneficiarios de las subvenciones, las personas que acrediten los requisitos
contemplados en las Bases Reguladoras, y mas concretamente en la base segunda.

Grado de administracion electronica:

Mivel 3: Descarga y envio electrdnico de formularios

Texto de blsqueda | Buscar

= Fecha y hora oficial
= Calendario oficial

@ En plazo

D Tramite electrdnico

[) Trémite presencial

u sNecesita ayuda?

Enlaces de interés

= Presentacion On-Line de
Ofertas de Emplec

= Solicitud del Servicio de
Empleo "INCENTIATE"

= Registro de contratos por
Internet (Contratg@)

= Informacion scbre
Contrates Laborales

= Infermacion sobre el SNGJ

= Autorizacion actividad
formativa (contratos para la
formacion y aprendizaje)
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DOCUMENTACION: el paso previo a la presentacion, es la descarga y cumplimentacion de la solicitud, asi como
otra documentacion exigida en cada procedimiento.

Accesibilidad | Mapa Web | Contacto | Ayuda

S

Gobierno Area personal | Procedimientos y senicios | La sede | BOC [Teto de bisauedz | Buscar ‘
deCanarias g =

‘ un solo puebio

Inicio / Procedimientos y servicios / Ficha de informacion ‘

" 4 """ _ Fecha y hora oficial
: = Calendario oficial ‘

' Sede electrénica

‘ . Imprimir Convocatoria de subvenciones con cargo al Programa de Incentivos a

la Contratacion Laboral de personas jovenes desempleadas incluidas lmporta nte:

Antes de iniciar la
presentacion se
recomienda descargar,
cumplimentary guardar
‘ = Solicitud de subvencidn (Anexo I} Enhoesdeim%s ‘ |OS documentos en su

Escuchar en el SNGJ denominado "Programa de Incentivos al Empleo Joven-
‘ INCENTIVATE" para los ejercicios 2017-2018

‘ Tramitacion Documentacion Mas informacion

B Porinternet

* Declaracién responsable del solicitante (Anexo 1II} i 5 .
= Presentam:u{[)n-Llnede equo
‘ * Modele de Comunicacién del heche de la cofinanciacién del contrato objeto de Ofe”“d/ﬁmp'en '
subvencion (Anexo IV) >Ernr|liclg%I:eCIESN?l"rrﬂg1QEd“e ‘ Aunque la presentacién
= Declaracién responsable de la persona trabajadora (Anexo V) 5 / g
= Regigtro de contratos por es pOF |nternet, IOS
La documentacién a aportar deberd ser presentada en alguno de los formatos de R 2
i B 2 I —— | documentos estan en el

documentos aceptados.
/ Contratos Laborales t d ,P . |,
‘ / = Informacidn sobre el SNGJ a pa rtado resenciar.

B Presencial / S e ‘
= Autarizacion actividad

formativa (contratos para la
‘ * Solicitud de subvencidn (Anexo |1} formacion y aprendizaje)

= Declaracion responsable del solicitante (Anexo 1II) ‘

= Modelo de Comunicacion del hecho de |la cofinanciacidn del contrato objeto de
‘ subvencidn (Anexo IV) ‘

= Declaracidn responsable de la persona trabajadora (Anexo V)

‘ (Para descargar los formularios, haga clic con el botdn derecho del ratan y seleccione
“Guardar destino como...” o "Guardar enlace comao...” en el mend emergente) ‘
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TRAMITACION: para iniciar la tramitacion electrénica es necesario disponer de un certificado digital con el que
vamos a identificarnos en la sede.

| g
Gobierno
‘ de Canarias

urt solo preblo

‘ L Imprimir

Escuchar

Sede electrdnica

Accesibilidad | Mapa Web | Contacto | Ayuda

Area personal | Procedimientos y senicios | La sede | BOC

Inicio / Procedimientos y senvicios / Ficha de informacion

AA NN

Convocatoria de subvenciones con cargo al Programa de Incentivos a
la Contratacion Laboral de personas jovenes desempleadas incluidas
en el SNGJ denominadeo "Programa de Incentivos al Emplec Joven-
INCENTIVATE" para los ejercicios 2017-2018

Tramitacién Documentacion Mas informacion

Objeto

Incentivar la contratacian, en la modalidad de farmacidn-aprendizaje o en practicas, de
personas jovenes demandantes de empleo e inscritas en situacidn de beneficiarias en
el fichero del Sisterna MNacional de Garantia Juvenil (SMNGJ).

A quién esta dirigido:
Empresas
Beneficiarios:

Podran ser beneficiarios de las subvenciones, 1as personas que acrediten los requisitos
contemplados en las Bases Reguladoras, y mas concretamente en la base segunda.

Grado de administracion electrénica:

Mivel 3. Descarga y envio electrdnico de formularios

|

o
|Texto de bisquedz | Buscar ‘

= Fecha y hora oficial ‘
= Calendario oficial ‘

@ En plazo ‘

===

E’] Tramite presencial

E cNecesita ayuda?

Enlaces de interés ‘

= Presentacion On-Line de
Cfertas de Empleo

= Solicitud del Servicio de
Empleo "INCENTIVATE" ‘

= Registro de contratos por
Internet (Contrati@)

= Informacion sobre ‘
Contratos Laborales

= Informacidn sobre gl SNGJ
= Autorizacion actividad ‘

formativa (contratos para la
formacidn y aprendizaje)

Pulsamos el botdon
‘Tramite electrdnico’.



https://sede.gobcan.es/empleo/la_sede/sistemas_firma
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Acceso con certificado digital

‘ (= Accesibilidad | Mapa Web | Contacte | Ayuda 7
am

Gobierno Area personal | Procedimientos v senicios | La sede | BOGC Texto de blisqueda Buscar
de Canarias

Inicio / Procedimientos y senvicios / Ficha de informacion

=" . Fechay hora oficial ‘
- Calendario oficial Ignore el mensaje de
| advertencia de seguridad y

~ Sede electrénica

‘ Aviso de interrupcion

A nicio: 211022017 = 1es 20:00 Fin: 31/08/2017 = las 21:00 > M4s informacién ‘ pulse CONTINUAR.

Le informamos que, debido a labores de mantenimiento técnico diario, parte de los senvicios electrnicos de esta
sede no se encuentran operativos entre las 0:00h y las 3:00h
‘ Disculpen las molestias. ‘

Advertencia de Seqguridad

=5 Imprimir

‘ 11 Escuchar || éDesea continuar?
! La conexidn a este sitio web no es de confianza.

A Frreat Firsiish e setE

‘ Mota: el certificado no es valido v no se puede utilizar para verificar |a identidad de este sitio web,
Méas informacidn

<sMNecesita ayuda?

ces de interés ‘

esentacion On-Line de

Cont ] | | fertas de Emplec

olicitud del Seryicio de ‘
mpleo “INCENTIVATE"

= Registro de contratos por
Empresas Internet (Contrat@) ‘

‘ Beneficiarios: > Infermacién sobre
Contratos Laborales

contemplados en las Bases Reguladoras, y mas concretamente en |a base segunda.

‘ Podran ser beneficiarios de las subvenciones, 1as personas que acrediten los reguisitos = Informacion sobre el SNGJ ‘

= Autorizacidn actividad




L

MINISTERIO SERVICIO PUBLICO Gobierno de Canarias
DE EMPLEO DE EMPLEO ESTATAL -~ i
Y SEGURIDAD SOCIAL Servicio Canario de Empleo
o 3 o Accesibilidad | Mapa Web | Contacto | Ayuda - - - B
‘ Gobierno Area personal | Procedimientos y senvicios | La sede | BOC Texto de biisquedsa Buscar ‘
de Cana;us 2
‘ EiFT S000 PRadbin Inicio ‘
‘ S d I t - . = Fecha y hora oficial
eae eleclronica . Calendario oficial |
Servicio Canario de Empleo ~ Procedimientos y |
‘ servicios
Imprimir Escuchar » Registro electrénico ‘
‘ Acceso mediante certificade digital ¢ :Ewmm;]sde

. o s ’ i = Tablon de anuncios
‘ Para poder utilizar este semvicio es necesario disponer de un certificado digital aceptado por

el Gobierno de Canarias y verificar que su ordenador estd configurado con los requisitos ~ * BUZON de notificaciones ‘
técnicos especificados.
Pulse en la Sitiene algun problema para el uso de sus cerificados, siempre podra consultar la seccidn ‘
opcién Va|idarme \ de preguntas frecuentes o dirigirse a la seccidn contacto.
validarme Volver ‘
‘ Cananas, oo ‘
Unién Europea
‘ Fonda Eurapea ‘
o Dasarmole Regional
‘ 8 Gobiernc de Canarias Sugerencias y Reclamaciones | Avisoc legal J

Si tiene problemas a la hora de cargar el certificado digital se recomienda instalar el componente de Autofirma
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html



http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Identificacion en el sistema: seleccione el certificado digital
en caso de tener varios instalados en su equipo

= Accesibilidad | Mapa Web | Contacto

am w
Gobierno Area personal | Procedimientos v semvicios | La sede | BOC | Testto de baisqueds Buscar
de Canarias W =
urt ‘I'lll' J|'II'.IJIIIJ L
" ! Inicic

Sed lectroni Wﬂ"‘"ﬁ ~Fecha y hora oficial

egae elecironica -, i o
Aviso de interrupeci” _ . :
a T Didloge de Seguridad S — u

Le informamos que, debido a Seleccione un certificado @

sede no se encuentran operal
Disculpen las molestias.

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado

— : d lse Cancelar.
Servicio Canario gl ™ =2 1e prise tancEar » Procedimientos y
1 Servicios

= Registro electrénico
Apellido_1 Apellido_2 Mombre 12345678 - R = Vierificacion de
Emisor: AC FMMT Usuarios. Uso: Firma vy autenticacidon documentos

Valide desde: 21/10/2016 hasta 21/10/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

= Tabldn de anuncios
= Buzdn de notificaciones

l Aceptar il Cancelar

Validarme Volver

canarias
SHIEIVD da FROGAESD

- Unién Europea

Fondo Eu
e Das ol Regionasd

8 Gobiernc de Canarias Sugerencias y Reclamaciones | Aviso legal
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Presentacion de la documentacion

sibilidad | Mapa Web | Contacio | Ayuds " —‘

o
Gobierno Area personal | Procedimientos v senvicios | La sede | BOC Buscar
de Canarias

un salo pueblo

Nombre Apellide 1 Apellido 2

Inicio / Ficha de informacion Mivel medio + info

- . =Fecha y hora oficial
| Sede electronica o o |
‘ Servicio Canario de Empleo ‘
‘ Para cualquier incidencia o problema que le surja cumplimente el siguiente formulario: https://sede.gobcan.es/empleofformulario_contacto E n esta pa nta | | d d e be da dJ u nta r |a SOI |C |tu d y

‘ el resto de documentacién que
vaya a presentar.

‘ CONCESION DE SUBVENCION EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS AL EMPLEQ JOVEN “INCENTIVATE” 2017-2018

Suba la solicitud cumplimentada en el apartado Solicitud mediante el enlace 'Subir solicitud cumplimentada’, y anexe la ‘
documentacion necesaria en el apartado Documentacidn anexa utilizando el botdn ‘Buscar en el SCE’, para buscar un documento que ha

‘ presentado previamente, o "Afiadir desde otra ubicacién®si no lo ha presentado antes. Obllgatorlamente debe Indlcar una Cuenta de
Puede descargarse los modelos normalizados a cumplimentar en la pestafia de Tramitacidén del Procedimiento.
Una vez completa la solicitud y la documentacisn anexa, pulsar el botén 'Preparar para Presentar Solicitud y Registrar' para validar los correo elect rén |CO

‘ datos.

m

‘ Solicitante

‘ Mombre y apellidos o nombre de |2 entidad Noembre Apellido 1 Apellido 2

DNlo CIF 12345678-G ‘

Correo electrénico

Solicitud ‘

‘ [E] Instrucciones para la presentacitn ‘

‘ El documento no se ha aportado

L Buscar en el SCE Afadir desde otra ubicacion
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Afadir documentos

Subir ficheros

Examinar_. | Mo se ha seleccionado ningun archivo. ‘Subir fichero

Tipos soportados: pdf (no editable ni protegido), doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, td, jpg, jpea, gif, png, tiff
Tamafio maximo del fichero a seleccionar 8,5Mb

El nivel de resolucion debe ser como minimo de 200 DPI, tanto para imagenes en blanco y negro, color o escala de grises

Para afiadir documentos seleccionar:

1. Afiadir desde otra ubicacion

2. ‘Examinar’, localice el documento
en su equipo

3. Subir fichero.

Los formatos admitidos son:

Pdf (no editable, ni protegido), doc, docx,
odt, xl, xIsx, ods, txt, jpf, jpeg, gif, png, tiff.

Tamafio maximo de cada fichero es 8,5 MB.
El nivel de resolucidon debe ser como minimo

de 200 DPI, tanto para imagenes en blancoy
negro, color o escala de grises.
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Presentar y registrar
‘ Buscar en €l SCE Anadir desde otra ubicacidn ‘

‘ Certificados actualizados acreditativos de encontrarse al corriente de pagos Agencia tributaria Autondmica Canaria
El documento no se ha aportado ‘

‘ Buscar en el SCE Afadir desde otra ubicacion ‘

Otros documentos
‘ El documento no se ha aportado ‘

Una vez que subida la
Documentacion pulse el botén
‘Preparar para Presentar Solicitud
‘ Y Registrar’.

‘ Buscar en el SCE Ahadir desde otra ubicacion ‘

‘ Preparar para Presentar Solicitud y Registrar ‘

‘ En cumplimiento de la Ley Orgdnica 151558 de Froteccion de Datos de Cardcter Personal vigente en Ezpafia, ke informamos que sus datos personales serdn incluidos en un fichero, titularidad

del Servicie Canarie de Empleo, con el objeto de prestar kos servicios solicitados, directamente o medi idades terceras i en el ejercicio de las funciones que el SCE tiene ‘
encomendadas en wirted de ls Ley 1272003, de 4 de abril, del Servicio Canario de Empleo. Iguslments e informamaos que sus datos de cardcter personal no serdn comunicados a tercaras
‘ personas fuera de los supuestos habilitados legalments.

Sin perjuicie de ello, == le informa de que usted podra sjercitar sus derechos de acoeso, rectificacion, cancelaciin y oposicién, en la Secretaria General del Servicio Canario de Empleo, sits en ‘
la Avda. Doctor de la Resa Perdomo, 2. Ofra, 38010 Santa Cruz de Tenerife o en la CJ Crucita Arbelo Cruz, s/n Lomo Apolinaric 35014 Las Palmas de Gran Canaria.

4

‘ canarias.
GV g PROGALSD

Unién Europea

fonda Europea
e Dusarraslc Regional J
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Firmar documentos

Firma de documentos

Tenga en cuenta que dependiendo del nimero de documentos a firmar y registrar este proceso puede tardar
varios minutos. Para cualquier incidencia o problema que le surja cumplimente el siguiente formulario:
hitps:/sede.gobcan.es/empleoformulario contacto

Espere por favor..

Cargando Applet de firma...

Applet de firma cargado correctamente
Puede firmar los documentos

Pulse el botdn
"Firmar documentos’.

En cumplimiento de la Ley Orgdnica 151583 de Proteccion de Datos de Cardoter Personal vigente en Espafia, ke informamos que sus datos personales

=saran incluidos en un fichero, titularidad del Servicio Canario 42 Empleo, con 2l objeto de prastar les servicios solicitades, directaments o medisnts
entidades terceras acreditadss, en el sjercicio de las funciones gue el SCE tiens encomendadss en virted de la Ley 1272003, de 4 de abril, del Servicio

Canario dz Empleo. Iguslments ke informames que sus dates de cardcter personal no serEn comunicados 3 terceras personas fusrs de los supuestos
habilitados legalments.

Sin perjuicio de ello, =2 le informa de que usted podrs ejercitar sus derechos de acoeso, rectificacion, cancelacion y oposicion, en ls Secretaria General del
Servicio Canario de Emplen, sita en la Avda. Doctor de la Rosa Perdome, 2. Ofra, 38010 Santa Cnz de Tenerife o en la G/ Crucita Arbelo Cruz, s/n Lomo
Apolinario 35014 Las Palmas de Gran Canaria.
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Registrar solicitud

—

Sede electrdnica

Servicio Canario de Empleo

P—_—-——"‘"’ =Fecha y hora oficial ‘
= = Calendario oficial

CONCESION DE SUBVENCION EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE INCENTIVOS AL EMPLEO JOVEN “INCENTIVATE” 2017-2018 ‘

>/ Solicitud > / Resumen

Si desea volver pulse el botdn "Velver a la solicitud".
Si desea completar la solicitud pulse el boton 'Registrar’.

Datos del certificado

Certificado seleccionado para |a firma: CN=Nombre_gjemplo_apellidos_12345678G " givenName="Am St
WMEESes erialNumber=95=5=888% C=ES
alidez del certificado: 21-10-2016 al 21-10-2020
Documentacion Anexa
NOMERE | pESCRIPCION ‘
pant_portal_colaborador_prodae_1.jpg pant_portal_colaborador_prodae_1.jpg
Registrar Volver a la solicitud
En cumplimiento de la Ley Orgdnica 15/1559 de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal vigents en Espafia, ke inf que sus datos serdn incluidos en un fichero, ‘
titulsridad del Servicio Canario de Empleo, con el objeto de prestar los servicios solici i o mediante terceras acredi &n &l gjzrcicio de ls= funcionss que el

Una vez firmados los
Documentos, solo queda
‘Registrar’ la solicitud.
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Descarga del justificante de presentacion

A todos los efectos su solicitud ya ha sido presentada oficialmente en el Servicio Canario de Empleo.
Puede descargar un justificante del Registro de Entrada.

i Descargar justificante de registro de entrada

Ademas, recibird un correo electrénico en la direccion que introdujo con dicho justificante.
Sino lo ve en la bandeja de entrada, por favor, compruebe su carpeta de spam o correo no deseado.




Para cua que le surja cumplimente

o/formulario_contacto

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL

ierno de Canarias
icio Canario de Empleo
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