Gobierno Consejerfa de Economia,
de Canarias Industria, Comercio y Conocimiento

Agencia Canaria de Investigacidn,
Innovacién y Sociedad Fondo Europeo de
de la Informacién Desarrollo Regional

INNOBONOS 2016
GUIA PARA LA
JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION CONCEDIDA

Este documento es una guia de ayuda para la justificacién de la subvencidon concedida. Sin embargo, la
justificacién debera ajustarse en todo momento a las Bases por las que se rige la concesion de subvenciones
al Programa InnoBonos 2016 publicadas en el BOC n2 87, del viernes 6 de mayo de 2016 y a la que se hara
referencia en este documento citando la Base que afecte y a lo indicado en la correspondiente
Convocatoria.

PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

La documentacién relativa a la justificacion debe presentarse a través de la Aplicacion telematica habilitada
especificamente para el programa de Innobonos a la que pueden acceder desde la Sede de la ACIISI:
https://sede.gobcan.es/aciisi/tramites/4344 (margen derecho de la pagina >Acceda a la gestidn telematica)

Una vez acceden al Aplicativo con su certificado, deben entrar en el expediente correspondiente, y acceder al
tramite “Justificacion” y en apartado documentacion podran “Agregar Nuevos documentos” donde podran
aportar todos los documentos que deben acompaiar la justificacion. A continuacién deberan firmar y
registrar, ya que toda aquella documentacidn que no se haya firmado y registrado, no se considerara
presentada. Descargue el recibo de presentacién como justificante de que la operacién se ha realizado
correctamente.

PLAZO DE JUSTIFICACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTACION (Base 19)

Los proyectos deberan haberse ejecutado con posterioridad a la presentacidn de su solicitud de la ayuda. Y el
plazo de justificacidn es de 90 dias naturales a partir de la fecha en que presentd la aceptacion de la
subvencidn.

CAMBIOS RESPECTO A LAS CONDICIONES DE CONCESION DE LA SUBVENCION (Base 24)

El beneficiario tiene la obligacion de comunicar los cambios que se produzcan en el proyecto y que afecten a
las circunstancias y requisitos que se tuvieron en cuenta para la concesion de la subvencién. Esta
comunicacién presentard a través del Aplicativo, tan pronto como se conozca y con anterioridad a la
justificacion de la subvencién concedida. Cada tipo de cambio producido conlleva la entrega de
documentacion especifica:

- Cambio de la documentacion administrativa que acredite la personalidad del solicitante: En el caso en
que cambie el representante o persona que firma la solicitud, debe acreditarse la personalidad del
nuevo firmante con la documentacién que se vea afectada (NIF, CIF, poder, escrituras de modificacién,
etc.).

- Cambio de proveedor: Debera aportar la oferta, el Alta en IAE y documentacién acreditativa del objeto
social (estatutos, etc.) del nuevo proveedor elegido, asi como la solicitud de cambio justificando que el
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alcance de las actuaciones y los objetivos del proyecto para el que se solicita el cambio del proveedor
no sufren variaciones técnicas respecto al proyecto presentado y subvencionado.

- Cambio en la documentacion técnica que afecta al proyecto: En el caso de que, por algin motivo muy
justificado, se modifiquen las caracteristicas de la actuaciéon subvencionada, el beneficiario deberd
solicitar y justificar dicha modificacién con un escrito aclaratorio y aportando nuevamente la memoria
técnica en la que se incluyan las modificaciones realizadas.

Todas las modificaciones indicadas estaran condicionadas a la autorizacidon y aprobacion por parte de la
ACIISI.

DOCUMENTACION PARA LA JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION (Base 19)

Para la justificacidon de la subvencion se presentara la siguiente documentacion:

1. SOLICITUD DE JUSTIFICACION: Se cumplimenta desde la Aplicacién de Innobonos, asi como la
declaracion de otras ayudas y/o subvenciones solicitadas o recibidas con el mismo objeto.

2. MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA ACTUACION: Deberdn aportar una memoria de actuacion
justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la subvencién, con
indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

Se deben enumerar las actuaciones/mejoras que se subvencionaron de acuerdo a la memoria técnica
de la solicitud y se indicara el alcance en la ejecucién de las mismas.

La Memoria debera incluir los logotipos de la Consejeria de Industria, Comercio y Conocimiento,
Agencia Canaria de Investigacion, Innovacion y Sociedad de la Informacién y logo FEDER.

La informacion minima que debe contener esta memoria serd la siguiente:

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Numero de Expediente:

2. Beneficiario:

3. Proveedor:

4. Servicio subvencionado:

5. Titulo del Proyecto:

6. Descripcidn de las actividades realizadas

Se deben indicar claramente las actividades realizadas, las fechas y los resultados alcanzados,
presentando evidencias de los mismos.

Se deben entregar capturas de pantalla de las diversas webs y aplicaciones informaticas,
incluyendo la pagina principal en la que sera obligatorio incluir sin distincion el logotipo de la
Consejeria de Economia, Industria, Comercio y Conocimiento, Agencia Canaria de
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Investigacion, Innovacion y Sociedad de la Informacion y logo FEDER. Podran encontrar estos

logos en la logoteca de la web del ITC:

http://www.itccanarias.org/web/prensa/logotecal/index.jsp?lang=es

7. Objetivos alcanzados y valoracién de resultados

Descripcion clara y precisa de los objetivos que finalmente se han alcanzado, y explicacion

detallada del grado de cumplimiento de los objetivos inicialmente previstos.

8. Incidencias

Se debe detallar cualquier posible incidencia en el desarrollo del proyecto o en el presupuesto,

asi cualquier desviacion respecto al proyecto presentado en la solicitud y subvencionado.

Si se ha solicitado alguna modificacién de plazos o actividades también se debe indicar en este
apartado, indicando la fecha de la solicitud, el registro en el que se presentd y si ha sido resuelta

por la ACIISI.

9. Descripcion de gastos

Deben desglosarse por conceptos, incluyendo tanto los subvencionables como los no
subvencionables, describiendo los mismos en detalle y aclarando cualquier modificacion sobre

el presupuesto original.

MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA,

Debe contener la siguiente informacién:

- Relacién Clasificada de los gastos e inversiones realizadas (Tipo de documento: Relacién de

Facturas Justificativas, debera incluir los logotipos de la Consejeria de Industria, Comercio y

Conocimiento, Agencia Canaria de Investigacién, Innovacién y Sociedad de la Informacién y

logo FEDER)

Se indicard para cada gasto realizado los siguientes datos:

N2 de
Factura

Acreedor

Descripcién
del Gasto

Importe

Fecha
de
Emision

Fecha
de

pago

Forma
de

pago

Impuestos

Anotacién
Contable

Desviaciones
respecto al
presupuesto
presentado

- Facturas acreditativas de la actividad o inversion realizada, se debe aportar cada una de

facturas relacionadas en el cuadro anterior.

partidas subvencionadas.
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TODAS LAS FACTURAS DEBERAN LLEVAR INSERTA LA DECLARACION DEL FONDO QUE LO
COFINANCIA (FEDER) Y EL PORCENTAJE CORRESPONDIENTE (70%)
Si una empresa proveedora esta exenta de IGIC debe especificar el motivo por el cual esta exento. En

el caso de ser auténomo debe especificarse el porcentaje de retencidn de I.R.P.F.

- Justificantes de pago de las facturas aportadas, justificantes bancarios de la salida de fondos
(deben tener los formatos oficiales de las entidades bancarias), en su concepto debe quedar
claramente acreditado el pago de la factura a la que hace referencia. No se admitira el pago en
metalico de los gastos subvencionables, todos los pagos han de quedar reflejados mediante
movimiento bancario.

En el caso de que el proveedor sea un profesional autbnomo, deben aportar el modelo
correspondiente al pago de las retenciones de IRPF del periodo que corresponda (generalmente
modelo 110, 111 o 190). Debe haber evidencia de que es un gasto efectivamente realizado
(Justificante del pago la correspondiente retencion). Se debe presentar una declaracion desglosando
los pagos incluidos en ese modelo, o bien el modelo 190 en el que se desglosan las retenciones
realizadas.

Se recuerda que los gastos deberan estar pagados antes de la finalizacion del plazo de

justificacion de la actividad subvencionada.

FORMA DE PAGO APORTACION PARA LA JUSTIFICACION

Resguardo del cargo en cuenta de la misma, debiendo figurar en el concepto de

TRANSFERENCIA . , a
la transferencia el nimero de factura o, en defecto de ésta, el concepto
BANCARIA
abonado.
1) Un Recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse:
- La factura o documentacién justificativa del gasto a que corresponde el
pago y su fecha.
- Elndmeroy la fecha del cheque.
CHEQUE - Debajo de la firma debe aparecer el nombre y nimero del N.L.F. de Ia

persona que firma.
2) Extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion
justificada.
3) Fotocopia del cheque
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1) Recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que debe especificarse:
- La factura o documento justificativo del gasto a que corresponde el pago
y su fecha.
- Elndmeroy la fecha del vencimiento del pagaré.
- Debajo de la firma debe aparecer el nombre y nimero del N.L.F. de la
PAGARE persona que firma.
2) Extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion
justificada.
La fecha del vencimiento del pagaré debe ser anterior a la fecha de justificacidon
y debe haberse pagado efectivamente.
3) Fotocopia del pagaré

En aquellos casos distintos de los anteriores, y de manera justificada, el
documento justificativo del gasto consistird en un recibi en las condiciones
indicadas para los mismos en los supuestos anteriores, analizdndose no

OTROS CASOS obstante de manera singular el caso particular, habida cuenta de que no se

DISTINTOS considerard acreditado el pago por el solo hecho de presentar extracto de
cuenta bancaria, justificante de transferencia, o similar, salvo que acrediten
suficientemente el destinatario del pago, que debera coincidir con la persona
que emitié la factura.

Importante: los pagos deben realizarse por el beneficiario de la subvenciéon y desde una cuenta
bancaria que esté a su nombre.

3. En caso de que el gasto supere los 18.000€, deben aportar tres ofertas de diferentes proveedores
(no vinculados entre si) y justificacién de la eleccién si procede (art. 31.3 de la ley General de
Subvenciones)

4. En caso de ENDOSO al proveedor: Debe presentarse un acuerdo de endoso entre Beneficiario y
Proveedor. El acuerdo recogera los datos de los representantes de las partes e ira firmado por
ambos. El proveedor debe estar dado de alta como tercero en el Sistema de Informaciéon Econémico
Financiera de la Comunidad Autéonoma de Canarias.

5. En caso de que exista Vinculacion entre Beneficiario y Proveedor, deberdn presentar la solicitud
motivada de autorizacidn a la ACIISI, asi como 2 presupuestos distintos a la oferta elegida y de
empresas no vinculadas.

Estas solicitudes estaran condicionadas a la autorizacidn y aprobacion por parte de la ACIISI.

PUBLICIDAD: DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LAS MEDIDAS DE DIFUSION (Base 20.11 y 20.12)

Conforme a lo establecido en la base 20, se aportara la documentacion acreditativa de las medidas de
difusion adoptadas por el beneficiario (fotografias, pantallazos, etc.).
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En todas las actividades y resultados objeto de la actividad subvencionada, la papeleria y cualquier medio de
publicidad utilizado en el desarrollo del proyecto se deberan incluir los anagramas de la Consejeria de
Economia, Industria, Comercio y Conocimiento y del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, asi como
cumplir con las disposiciones sobre informacion y publicidad contenidas en los reglamentos comunitarios y
en el correspondiente Manual de Identidad Corporativa Grafica del Gobierno de Canarias.

Con caracter general, en todas las acciones relacionadas con la actividad subvencionada, es responsable de
su difusidon, debiendo hacer conocedor y participe a la Agencia Canaria de Investigacion, Innovacion vy
Sociedad de la Informacion, de todas las acciones promocionales y de comunicacién previstas con la
suficiente antelacion, a lo largo del desarrollo de las mismas.

VERIFICACION Y ABONO DE LA SUBVENCION CONCEDIDA

Una vez revisada la documentacién justificativa presentada, en el caso de detectarse deficiencias
subsanables en la documentacién aportada, se le notificara al beneficiario concediéndole un plazo de 10 dias
habiles para la correccién de dichas deficiencias. En caso de no subsanar las deficiencias o no obtenerse
respuesta a este requerimiento, el beneficiario perdera el derecho al cobro de la subvencién concedida.
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