Gobierno de Canarias C

Servicio Canario de Empleo

EXCELENCIA
EUROPEA

PresentacionideliocumentaclonlclliSos
/ Requisitos técnicos de la Sede Electrdnica: \

https://sede.gobcan.es/empleo/la_sede/requisitos_tecnicos

En caso de existir algin problema técnico sobre la Sede Electrdnica:

https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto

Este formulario comprueba su navegador, sistema operativo, Java y firma para que los servicios técnicos puedan detectar posibles
errores

Serd imprescindible la instalacion del Componente Autofirma:

\ http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html /

Enlace Sede Electronica para solicitud de Autorizacion de Actividades
formativas (vinculadas a CFyA)

A través de este procedimiento se tramita EXCLUSIVAMENTE autorizacion de actividades
formativas vinculadas a los Contratos de Formacion y Aprendizaje.

Autorizacion de Actividad Formativa (vinculado a CFyA)

IMPORTANTE: Para otro tipo de procedimientos relacionados con Contratos de Formacion y
Aprendizaje, por favor, contacte con el departamento del Servicio Canario de Empleo adecuado.


https://sede.gobcan.es/empleo/la_sede/requisitos_tecnicos
https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5084

&3

Enlace a la Sede Electronica del SCE:

En la pagina web www.gobiernodecanarias.org/empleo

Seleccionar de la columna de la derecha:
/
{

Sede tectronica
i
\
» Acceda a la Sede Electrénica

O bien directamente en el siguiente enlace:

https://sede.gobcan.es/empleo/

Puede localizar el procedimiento para presentar la solicitud seleccionando “Ver todos” en la zona
inferior derecha:

= YWer todos

O también puede buscar el procedimiento por alguna palabra clave como “Actividad formativa”

Buscador avanzado

En Titulo(Actividad formativa

Todas los temas Todos los perfiles v

Todos los tipos de Tramites r

# Tramitacion telematica En plazo Respuesta al momento Buscar
Administraciones Ciudadanos

Filtrar por; [ Descarga de documentos Tramitacion telematica Respuesta al momento

> Empleo F'ago de tasas & En plazo

= Formacion Se han encontradeo 2 resultados.

mem L Autorizacion de Actividad Formativa (vinculado a CfyA)
Servicio Canario de Empleo

FEEM


http://www.gobiernodecanarias.org/empleo
https://sede.gobcan.es/empleo/
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Una vez que hemos seleccionado el procedimiento, para Tramitar la solicitud debemos seleccionar

“Tramitacion”

Documentacion

Objeto

Mas informacion

Luego “Medio de presentacién: Electrénico”

viedios de presentacion

seleccionar

uno u otro D Tramite electronico

Plazo de presentacion:

Se mostrara el acceso mediante Certificado Digital:

| Acceso mediante
certificado digital —

Acceso mediante certificado —

digital aceptado por el Gobierno
de Canarias

ﬂ sHecesita ayuda?

Acceso mediante Cl@ve

Acceso mediante plataforma de c |@v e
identificacion Cl@ve

Si tiene problemas de acceso por su Firma Electrénica debe instalar el componente de Autofirma:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html



http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Conforme a la configuracién de seguridad de su navegador, su equipo le puede realizar advertencias de
seguridad.

Acceso mediante certificado digital

Para poder utilizar este servicio ez necesario disponer de un certificado digital aceptado por &l
Gobierno de Canarias v verificar que su ordenador estd configurado con los reguisitos
técnicos especificados.

Sitiene algln problema para el uso de sus certificados, siempre podra consultar la seccion de
preguntas frecuentes g dirigirse a la seccidn contacto.

Volver Para resolver dudas sobre Certificado

Digital consulte “Preguntas frecuentes”

Si tiene instalado el Certificado Digital en su equipo, le dara la opcién de seleccionarlo:

Dialogo de Seguridad S5

-

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

NOMBRE PERSONAY APELLIDOS
Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
Valido desde: ¢ /C f20_ hasta 2*/C /T .
Haga clic agui para wver las propiedades del certificado

_
C==]ET
——

Recuerde:

Conforme a la configuraciéon de seguridad de su equipo puede mostrarse algunas advertencias. Las
imagenes que se muestran pueden variar en funciéon del navegador utilizado.

En caso de existir algtn problema técnico que impida formalizar su solicitud tiene disponible un Formulario:

https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto

Se precisa instalar el componente de Autofirma, que sera necesario para poder firmar.

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

A partir de ahi ya podemos iniciar la presentacién de la solicitud con toda su documentacién.


https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Una vez se identifigue mediante el Certificado Digital, Si existe alguna solicitud previa que no se ha
finalizado la mostrara, pudiendo eliminarla, cumplimentarla o bien realizar una nueva solicitud

WH =Fecha y hora oficial
= Calendario oficial

Sede electrdonica

Servicio Canario de Empleo

Para cualguier incidencia o problema que le surja, cumplimente el siguiente formulario: formulario de contacto

Autorizacion de Actividad Formativa (vinculado a CfyA) ( aar_crya-4265)

e Nueva sOlicitud

Solicitudes pendientes Realizar una nueva solicitud

Fecha de creacidn

8/11/2015 549 __—> B0 \

Seguir cumplimentando una

solicitud iniciada y no presentada

Borrar una
solicitud iniciada
y no presentada

Autorizacion de Actividad Formativa (vinculado a CfyA) ( aar_crya-4266)

Cumplimente 1a solicitud y anexe la documentacion necesaria subiendo documentos desde su equipo, reutilizando documentos que ha presentado
praviamente o cumplimentando &l formulario onling, segun corresponda.

En cada documento, pulse el batdn "Firmar' para firmarlo.

Finalmentze, pulse el botdn 'Presentar’ para presentar |2 solicitud.

Solicitante

Nombre y apellidos o nombre de la entidad VENANCIO FELIX LORENZO LEON Gr——— Se carga automaticamente

desde el Certificado Digital

NIF SRS,

Firmantes adicionales

Mo se han afiadido firmantes a esta solicitud.

Si se requizren, pueden afiadirse tras cumplimentar el documento de solicitud.

Documentacion a presentar

Solicitud
Este documento es obligatorio para la presentacion de la solicitud.
) ) ) Rellene el formulario y al
x Fara cumplimentar este documento ha de rellenar el formulario anline N . Y
finalizar lo puede firmar
con su Certificado digital \ # Rellenar
Otros Puede afadir tantos documentos

como desee, y que previamente

x los tenga en su equipo \

+ Anadir




SOLICITUD DEL REGISTRO GENERAL ELECTRONICO

DATOS DEL SOLICITANTE

Tipo de Persona (%)

@ Persona Fisica () Persona Juridica
[ | Representante Legal @

PERSONA FisiCA

NIF/NIE {*)

Mombre (*)

DATO DEL CERTIFICADO DIGITAL

DATO DEL CERTIFICADO DIGITAL

Primer Apellido {*)

DATC DEL CERTIFICADO DIGITAL

Teléfono fijo

Fax

NOTIFICACIONES

[# Persona Fisica

Segundo Apellido

DATO DEL CERTIFICADO DIGITAL

Teléfono mavil

Correo Electranico (%)

Campo requerido

Las personas fisicas pueden elegir el medio de comunicacion con las Administraciones Publicas.
Estaran obligadas a relacionarse por medios electronicos las personas juridicas, entidades sin personalidad juridica, guienes
gjerzan actividad profesional, quienes representen 3 una persona inferesada, asi como los empleados de las administracionss

plblicas.

Mo obstante, es necesario que todos los solicitantes cumplimenten la informacion de domicilio postal.

@ Porcomparecencia en sede electranica

Tipo de Via

Seleccione un valor... v

Portal Escalera

() Por cormreo postal

Nombre de la via N°®

Piso Letra/N® Pais

Seleccione un valor... v
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DIRIGIDO A:

Organo Ejecutivo:

| Subdireccion de Formacion % v

Unidad ADM de Registro:

Seleccione un valor... hd

No es necesario seleccionarlo
Sede

Seleccione un valor... hd

DATOS DE LA SOLICITUD

Expone

Aporta documentacion en relacion al

curso con identificacion: DEJAR EN BLANCO
(Especificar solo un curso, realizar una “
solicitud por cada uno)

Documentacion que se aporta:

Relacione los documentos que va a aportar

Solicita:

Se admita la documentacion aporiada v se incorpore al expediente del curso
identificado, asi como que se realicen los tramites pertinentes conforme a 13 normativa
que requla este tipo de acciones.

En (%) A

Lugar Fecha actual

Fdo. Solicitante

Volver Limpiar datos Guardar Validar y guardar
Se verifica que esta bien
cumplimentado y lo guarda,

para posteriormente firmarlo

&3
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Tanto la solicitud que se cumplimenta mediante el formulario, como toda la documentacion que se
aporta debe firmarse digitalmente.

Recuerde que para la firma digital de documentos debe tener instalado applet del componente de
autofirma:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Se mostrara cuadro:

# Modificar E Descargar X Eliminar | & Firmar ’

——
Una vez firmados todos los documentos se activa la casilla que permitira realizar la presentacion:

Volver -+ Presentar

K Descargar justificante de registro de entrada '

En caso de existir algun problema técnico que impida formalizar su solicitud tiene disponible un Formulario:

https://sede.gobcan.es/empleo/formulario _contacto



http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto

