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/ Requisitos técnicos de la Sede Electrdnica: \
https://sede.gobcan.es/empleo/la_sede/requisitos tecnicos

En caso de existir algin problema técnico sobre la Sede Electrénica:
https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto

Este formulario comprueba su navegador, sistema operativo, Java y firma para que los servicios técnicos puedan detectar posibles errores

Serd imprescindible la instalacion del Componente Autofirma:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

o J

Enlaces Sede Electronica para Gestion EconOmica y Seguimiento cursos
FPED, AFCC y ASFP

FPED: Formacion prioritariamente para desempleados/as
AFCC: Acciones de Formacion con compromiso de contratacion
ASFP: Acciones sin financiacion publica

Cursos que se gestionan por Técnicos/as de Formacién ubicados en la Sede del SCE en
Las Palmas de Gran Canaria:

] Seguimiento de cursos FPE Las Palmas
[] Gestion Econémica de Cursos FPE Las Palmas

Cursos que se gestionan por Técnicos/as de Formacion ubicados en la Sede del SCE en
Santa Cruz de Tenerife:

[] Sequimiento de cursos FPE Santa Cruz de Tenerife
[] Gestion Econémica de Cursos FPE Tenerife



https://sede.gobcan.es/empleo/la_sede/requisitos_tecnicos
https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5081
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5081
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5313
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5084
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5084
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5314

&3

CONSIDERACIONES PREVIAS: Una presentacién para un numero de
curso

Para la correcta organizacion de la documentacién se ruega no aportar documentacion de
diferentes cursos en una sola presentacion y correspondiente a cada procedimiento. Sin embargo,
si va a aportar varios documentos relacionados con el mismo curso y mismo procedimiento los
puede realizar en el mismo acto. Ejemplos:

Ejemplo 1)
Deseo presentar la Ficha V y la Ficha VII ambos del mismo curso 18-35/004144
Elaboro un escrito de remision y en una sola vez puedo aportar los 2 documentos.

Si el Técnico/a esté ubicado en la sede de Sta. Cruz de Tenerife debo acceder al enlace de esa
provincia, no debiendo presentarlo a través del enlace de Las Palmas de Gran Canaria.

Ejemplo 2)
Deseo presentar la Ficha VIl y la Auditoria ambos del mismo curso 18-35/002481

Aunque sean del mismo curso, uno es para Seguimiento de Cursos y el otro se corresponde a la
Gestién Econdmica, por lo tanto tengo que presentarlos en diferentes procedimientos.

Elaboro un escrito de remisién para cada documento, aunque sean del mismo curso.

Si el Técnico/a esta ubicado en la sede de Sta. Cruz de Tenerife debo acceder al enlace de
Seguimiento de cursos de esa provincia para presentar la Ficha VII asi como en el enlace de
Gestion Econdémica para presentar la Auditoria, no debiendo presentarlo todo junto a través de un
unico enlace o del procedimiento en sede de Las Palmas de Gran Canaria.

Ejemplo 3)

Quiero presentar documentacion de diferentes cursos: la ficha VIl y la Liquidacién Final del curso
18-38/004144 y la ficha VII de otro curso distinto, el 18-38/005267:

1. Elaboro un escrito de remision por cada curso.

2. Accedo a la Sede Electronica en el procedimiento de Seguimiento de Cursos y aporto
escrito de remision del curso 18-38/004144 adjuntando la ficha VII del curso y luego salgo.

3. Vuelvo a acceder a la Sede Electronica al procedimiento de Gestion Econdémica para aportar
escrito de remision del curso 18-38/004144 adjuntando la Liquidacion final y luego salgo.

4. Vuelvo a entrar en la Sede electronica al procedimiento de Seguimiento de Cursos y aporto
escrito de remision del curso 18-38/005267 adjuntando la ficha VII de ese curso.

En general, cada curso conlleva una presentacion. Si los documentos que se van a
presentar son de cursos diferentes se debe realizar una presentacién por cada uno
de ellos, y através del enlace correspondiente a la provincia donde esta ubicado el
Técnico/a de Formacion del SCE, y correspondiente al procedimiento (Seguimiento
de Cursos o Gestion Econdmica). POR FAVOR, NO MEZCLARLOS.
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SEGUIMIENTO DE CURSOS

Enlaces a la Sede Electrénica:

L] Seguimiento de cursos FPE Las Palmas

[] Sequimiento de cursos FPE Santa Cruz de Tenerife

Tipo de Documentos:

Documentacion de seguimiento de cursos, como:

= Controles de asistencia y declaraciones responsables.

= |Informe Individualizado

= Acta de Evaluacion

= Solicitud de ampliacion de alumnos

= Solicitud de visitas externas de alumnos

= Fichas IV y VI

= Quejas o reclamaciones de alumnos y/o docentes

= Curriculum Vitae relacionados con seguimiento de cursos.
= Solicitudes de modificaciones de horarios

= Autorizacion sobre Publicidad

* FCT:

Convenios

Programas formativos

Control de asistencia

Escala evaluativa

Sistema de seguimiento del tutor
Solicitud de exencion de modulo

En términos generales, toda aquella documentacion que debe llegar al Técnico/a de seguimiento

del curso.

Se excluye:
o Documentacion relacionada con Liguidacion de cursos, justificacion de gastos o que
guarden relacién directa con el apartado econémico de los cursos. (Ver pagina 6)
o Documentacion para la gestion de Becas y Ayuda
o Documentacion vinculada directamente a la Acreditacion/Homologacion de Docentes o de
Centros de Formacion (Ya existen procedimientos de la Seccién de Centros Colaboradores)


https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5081
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5084
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Tabla descriptiva de nombres de archivos para Seguimiento de Cursos

Tramite

Escrito de remision

Ficha VII Control de asistencia y
Declaracion responsable

Documentacion final del curso (solo
formacion):

- Anexo VI Informe evaluacion
individualizado

- Anexo VIl Acta de evaluacion
- Publicidad

Documentacion final del curso (solo
formacién), cuando no se trate de
certificado de profesionalidad:

- Ficha IX Certificacion finalizacion del
curso

- Publicidad

Solicitud de visita

Solicitud de modificaciéon de horario

Solicitud de ampliacion de alumnos
para la programacion anual

Denominacion del archivo?

Solicitud curso

Control Asistencia (Ficha VII)
mes’afio curso

Documentacion Final Curso

(se puede sustituir
‘Documentacion’ por ‘doc’)

Documentacion Final Curso
curso

(se puede sustituir
‘Documentacion’ por ‘doc’)

Solicitud visita curso

Solicitud modificacion horario
curso

Solicitud ampliacion alumnos
curso

Observaciones

Si no existe formulario en la Sede
Electronica se debe aportar una
solicitud. Se firma en la misma sede.
Presentar documentos del mismo
curso, no mezclarlos.

Presentar las fichas del mes todas
juntas en un solo documento junto con
los justificantes de baja IT o falta de
asistencia y la Declaracion
responsable, no separarlas por
semana.

En el nombre del archivo poner mes y
afio por ejemplo: Agosto’'17
Presentar en un solo documento el
Anexo VI Informe evaluacion
individualizado, Anexo VIl Acta de
evaluacion y Publicidad.
Excepcionalmente si tuvieran que
presentarse los anexos VIy Vil y la
publicidad por separado, los archivos
se denominaran:

- Anexo VI_curso

- Anexo VII_curso

- Publicidad_curso

Presentar en un solo documento
Ficha IX Certificacion final del curso y
Publicidad. La ficha IX se presenta
Unicamente para los cursos que no
son certificados de profesionalidad.

Como quiera que hasta la fecha el
manual de gestion 2017 indica que
s6lo hay que comunicarlo por correo
electrénico, a partir de ahora también
debe presentarse por registro
electronico.

Como quiera que hasta la fecha el
manual de gestion 2017 indica que
s6lo hay que comunicarlo por correo
electrénico, a partir de ahora también
debe presentarse por registro
electrénico.

Se debe presentar una solicitud por
curso.

Esta solicitud se refiere a ampliacion
de alumnos sélo para la programacion
anual. Cuando el centro solicita de
manera definitiva una ampliacion,
debe dirigirlo a la Seccién de Centros
Colaboradores, Evaluacién y Calidad
Formativa.

! Los espacios en blanco pueden sustituirse por guiones bajos. Curso: AA-XX-000000 Ejemplo: curso 18-
35/004630 en la denominacién del archivo seria 18-35-004630. Si se desea se pueden omitir las tildes. En la
denominacién de un archivo no utilizar signos de puntuacion



Curriculum Vitae para el Médulo
Complementario de insercion laboral,
sensibilizacion medioambiental e
igualdad de oportunidades

Modelo de remisién de la
documentacion de Inicio de Modulo
FCT

Convenio de FCT y Anexo VIII
Programa formativo

Alta en la base de datos SCE de
empresas para practicas Médulo FCT

Documentacion final de curso FCT

Solicitud de Exenciéon de médulo FCT

Modificacion de algin documento ya
presentado

Ficha VII Control de asistencia y
Declaracion responsable

archivo.

Curriculum modulo
complementario curso

FCT Comunicacion Inicio curso

FCT Doclnicial curso Empresa

FCT Alta empresa curso
Empresa

FCT Documentacion Final curso
(se puede sustituir
‘Documentacion’ por ‘doc’)

FCT Exencién curso

Modificacion nombre del
documento curso

Control Asistencia (Ficha VII)
mes’afio curso
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Esta instruccioén soélo afecta al
Curriculum que pertenece al Médulo
Complementario de Insercién Laboral,
Sensibilizacién Medioambiental e
Igualdad de Oportunidades. El resto
se dirige a la Seccion de Centros
Colaboradores, Evaluacion y Calidad
Formativa.

Documento de presentacion de la
documentacidn inicial del modulo
FCT. Se podra adjuntar a la
Documentacion Inicial en un solo
archivo.

Presentar el Convenio y el Anexo VIII
Programa formativo en un dnico
archivo por empresa.

El nombre del archivo debe llevar el
nombre de la empresa, si éste fuera
muy largo, habria que abreviarlo. Un
archivo con un nombre muy largo
dificulta, y en casos, impide la
aportacion del documento pdf en el
registro de la sede electrénica.
Como quiera que hasta la fecha el
manual de gestion 2017 indica que
s6lo hay que comunicarlo por correo
electrénico, a partir de ahora también
debe presentarse por registro
electrénico.

Se presenta el Control de asistencia,
Escala evaluativa y Sistema de
seguimiento del tutor en un solo
documento.

También llamado convalidacién de
médulo FCT.

Presentar las fichas del mes todas
juntas en un solo documento junto con
los justificantes de baja IT o falta de
asistencia y la Declaracién
responsable, no separarlas por
semana.

En el nombre del archivo poner mes y
afio como indica el ejemplo: Agosto’17

Los espacios en blanco pueden sustituirse por guiones bajos.

Curso: AA-XX-000000 Ejemplo: curso 18-35/004630 seria 18-35-004630.
Si se desea se pueden omitir las tildes.
En la denominacién de un archivo no utilizar signos de puntuacién

Es idiferente el uso de mayusculas o minusculas parala denominacién de un
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GESTION ECONOMICA DE CURSOS

Enlaces a la Sede Electrénica:

[] Gestion Economica de Cursos FPE Las Palmas
[] Gestién Econ6mica de Cursos FPE Tenerife

Tipo de Documentos:

Cualquier tipo de documento vinculado directamente a la Gestidbn Econdmica de los cursos,
Auditoria, Costes, Justificacion de Gastos, etc.

Se debe realizar una presentacién por cada curso, evitando mezclar documentos relacionados con
el seguimiento de cursos (existe un procedimiento para esto, ver pagina 3)

En términos generales, toda aquella documentacion que debe llegar al Técnico/a de Gestion
Econdmica del curso.

Se excluye:

o Documentacion relacionada con el seguimiento de los cursos (por ejemplo, listados de
asistencia, FCT, etc.) (ver pagina 3)

o Documentacion para la gestion de Becas y Ayuda

o Documentacion vinculada directamente a la Acreditacién/Homologacién de Docentes o de
Centros de Formacion (Ya existen procedimientos de la Seccidén de Centros Colaboradores)


https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5313
https://sede.gobcan.es/empleo/procedimientos_servicios/tramites/5314
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Tabla descriptiva de nombres de archivos para Gestion Econdmica de Cursos

Tramite

Escrito de remision

Documentacién de Auditoria
Declaraciones responsables

Facturas y justificantes de pago Costes
Directos

Facturas y justificantes de pago Costes
Asociados

Facturas y justificantes de pago Otros
Costes

Contratos

Informe de Evaluacién
Ficha de material
Liguidacion provisional
Solicitud Anticipo

Modificacion de algin documento ya
presentado
Subsanacién a requerimiento

Cualquier otro documento relacionado
con Gestion Econdmica

archivo.

Denominacién del archivo

Solicitud curso

GE Auditoria curso
GE Declaracion Responsable
curso

GE Fact. Costes Directos curso

GE Fact Costes Asociados
curso

GE Fact Otros Costes curso

GE Contratos curso

GE Informe Evaluacion curso
GE Material Ficha VIl curso
GE Liquidacion curso

GE Solicitud Anticipo curso

GE Modificacién nombre del
documento curso

GE Subsana nombre
documento curso

Observaciones

Si no existe formulario en la Sede
Electronica se debe aportar una
solicitud. Se firma en la misma sede.
Presentar documentos del mismo
curso, no mezclarlos.

Presentar todas las facturas
correlativas y justificantes de pago
en un Unico documento

Presentar todas las facturas
correlativas y justificantes de pago
en un Unico documento

Presentar todas las facturas
correlativas y justificantes de pago
en un Unico documento

Agrupar en un solo documento los
contratos que se presentan en un
registro

Nombre del documento: se refiere
al nombre del documento que

habia presentado en su momento.
Nombre del documento: se refiere
al nombre del documento recibido

El nombre del archivo debe ir siempre precedido de GE + nombre

+n° curso (formato AA-XX-000000)

Los espacios en blanco pueden sustituirse por guiones bajos.

Curso: AA-XX-000000 Ejemplo: curso 18-35/004630 seria 18-35-004630.
Si se desea se pueden omitir las tildes.
En la denominaciéon de un archivo no utilizar signos de puntuacion

Es idiferente el uso de mayusculas o minusculas parala denominacién de un
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ENLACE A LA SEDE ELECTRONICA

En la pagina web www.gobiernodecanarias.org/empleo

Seleccionar de la columna de |la derecha:

Sede Hectronica
- |

Acceda ala Sede Electrénica

O bien directamente en el siguiente enlace:

https://sede.gobcan.es/empleo/

Puede localizar el procedimiento para presentar la solicitud seleccionando “Ver todos” en la zona
inferior derecha:
= Wer todos

Puede buscar el procedimiento por alguna palabra clave, como ‘FPE’ ‘seguimiento’ o ‘Gestion’:
Buscador avanzado

Todas los i2mas v Todos los periles v

Todos los tipos de Tramites v

| Tramitacion telematica En plazo Respuesta al momento Buscar
Ciudadanos

Filtrar por: = Descarga de documentos Tramitacion telematica a al momento

= Formacion F'ago de tasas £ En plazo

Se han encontrade 4 resultados.

Gestion Econdmica de Cursos FPE Las Palmas

Servicio Canario de Empleo
= 1=

Gestion Econdmica de Cursos FPE Tenerife

Servicio Canario de Empleo
= =)

Seguimiento de cursos FPE Las Palmas

Servicio Canario de Empleo
= %)

Seguimiento de cursos FPE Santa Cruz de Tenerife

Servicio Canario de Empleo
= %)


http://www.gobiernodecanarias.org/empleo
https://sede.gobcan.es/empleo/
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Una vez que hemos seleccionado el procedimiento, para Tramitar la solicitud debemos seleccionar
“Tramitacién”

Documentacion Mas informacion

Objeto

Luego “Medio de presentacion: Electrénico”

viedios de presentacion

Indiferente E‘ﬁ En plazo
i seleccionar
HAO OO D Tramite electronico

Plazo de presentacion: ﬂ Mecesita ayuda?

Se mostrara el acceso mediante Certificado Digital:

Acceso mediante e Acceso mediante Cl@ve
certificado digital = Acceso mediante plataforma de cl@ve
Acceso mediante certificado — identificacion Cl@ve

digital aceptado por el Gobierno
de Canarias

Si tiene problemas de acceso por su Firma Electrénica debe instalar el componente de Autofirma:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html



http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Conforme a la configuracién de seguridad de su navegador, su equipo le puede realizar advertencias de

seguridad.

Acceso mediante certificado digital

Para poder utilizar este servicio ez necesario disponer de un certificado digital aceptado por &l
Gobierno de Canarias v verificar que su ordenador estd configurado con los reguisitos

técnicos especificados.

Sitiene algln problema para el uso de sus certificados, siempre podra consultar la seccion de

preguntas frecuentes g dirigirse a la seccidn contacto.

Para resolver dudas sobre Certificado

Digital consulte “Preguntas frecuentes”

Si tiene instalado el Certificado Digital en su equipo, le dara la opcién de seleccionarlo:

-

Didlogo de Seguridad

S

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
gue desea usar pulse Cancelar.

NOMBRE PERSONAY APELLIDOS
Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion

Valido desde: ¢ /C f20_

Haga clic agui para wver las propiedades del certificado

YRe

hasta 2+/C /T .

_
C==]ET
——

Recuerde:

Conforme ala configuracién de seguridad de su equipo puede mostrarse algunas advertencias. Las
imagenes que se muestran pueden variar en funcidn del navegador utilizado.

En caso de existir algan problema técnico que impida formalizar su solicitud tiene disponible un Formulario:

https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto

Se precisa instalar el componente de Autofirma, que sera necesario para poder firmar.

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

A partir de ahi ya podemos iniciar la presentacién de la solicitud con toda su documentacion.

10


https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

&3

Una vez se identifiqgue mediante el Certificado Digital, se accede al lugar donde hay que especificar:

e Su correo electronico
e Solicitud que se aporta (escrito de remision)
e Documento de seguimiento de cursos para la revision por parte del Técnico/a del SCE

RECUERDE: Para la correcta organizacion de la documentacion se ruega no mezclar
documentacion de diferentes cursos y de diferentes procedimientos (seguimiento o
Gestion Econ6mica) en una sola presentacion. Si va a aportar varios documentos
relacionados con el mismo curso y para el mismo procedimiento los puede realizar
en el mismo acto.

Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC Texto de bisqueds | Buscar
de Canarias
un solo peebio inicio Ficha de informacion VENANCIO F . LOREN)
MNivel medio + info
Desconectar

B, 4 = Calendario oficial

Sede electronica

Servicio Canario de Empleo

Para cualguier incidencia o problema que le surja, cumplimente el siguiente formulario: formulario de contacto

Nombre del procedimiento al que accede

Realizar una nueva solicitud =)y 0o o olicitud

Solicitudes pendientes

Fecha de creacion

21/111/2018 12:32 Seguir cumplimentando una
solicitud iniciada y no presentada

Borrar una
solicitud iniciada
y no presentada

11
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Cumplimente |3 solicitud v anexe la documentacion necesaria subiendo documentos desde su eguipo, reutilizando documentos que ha presentado
praviamante o cumplimentando el farmulario onling, segun corresponda.

En cada documento, pulse el boton "Firmar' para firmarlo.

Finalmente, pulse el boton 'Presentar’ para presentar la solicitud.

Solicitante

Nombre y apellidos o nombre de laentidad DATOS DE LA PERSONA QUE VA A FIRMAR LQS DOCUMENTOS Y
POR TANTO VA A REALIZAR LA PRESENTACION. Debe ser el

NIF representante legal de la Entidad.
Firmantes adicionales

No s2 han afadido firmantes a esta solicitud.

Si se requieren, pueden afiadirse tras cumplimentar el documento de solicitud.

Documentacion a presentar No es necesario adjuntar escrito de

remision. Rellene el formulario que
le servira como escrito de remision
y al finalizar lo puede firmar con su
Certificado digital. (ver SOLICITUD
Para cumplimentar este documento ha de rellenar el formulario onling en péagina siguiente)

Solicitud

x Este documento es obligatorio para la presentacién de la salicitud. > # Rellenar

DOCUMENTACION QUE SE APORTA
x — 4 Afadir
Documento obligatorio en caso de no autonizar a la Administracion a recabar el mismo.

x Otros + Adadir

Subir o reutilizar documento

Se necesitan alginos datos adicionales. Rellene los campos gue se le solicitan a continuacion

Descripcion del 18-38/004144 - Ficha V1| 1 Especifique primero EL NUMERO DE
documento *

CURSO y a continuacién la descripcién
del documento que se va a aportar.

2 Subir documento = Reutilizar de otro expediente

1

El documento que va a subir debe tener el nombre de ® Cemar
archivo correspondiente (ver paginas 4y 7)

No es necesario que esté previamente firmado ya que lo

podra firmar con su Certificado Digital en la presentacidn.

Si desea aportar mas documentacion del mismo curso, puede seleccionar “Afiadir” tantas veces
como sea necesario. RECUERDE: toda la documentacién debe ser del mismo nimero de
curso y para el mismo procedimiento (Gestién Econdmica o Seguimiento). Si desea aportar
documentacién de otro curso debe salir y volver a entrar.

12
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SOLICITUD DEL REGISTRO GENERAL ELECTRONICO
DATOS DEL SOLICITANTE

Tipo de Persona (%)
@ Persona Fisica () Persona Juridica

[+ Representants Legal @

PERSONA FiSICA

NIF/NIE (*) Nombre (*)

DATO DEL CERTIFICADO DIGITAL DATCO DEL CERTIFICADO DIGITAL
Primer Apellido (*) Segundo Apellido

DATO DEL CERTIFICADOD DIGITAL DATO DEL CERTIFICADOC DIGITAL
Teléfono fijo Teléfono maovil
Fax Correo Electronico (%)

especificar correo electrénico

Campo requerido

NOTIFICACIONES

| Persona Fisica

Las personas fisicas pueden elegir el medio de comunicacién con las Administraciones Plblicas.

Estaran obligadas a relacionarse por medios electronicos 1as personas juridicas, entidades sin personalidad juridica, guienes
ejerzan actividad profesional, quienes representen a8 una persona interesada, as’ como los empleades de las administraciones
publicas.

No obstante, es necesario que todos los solicitantes cumplimenten Ia informacion de domicilio postal.

@ Porcomparecencia en sede electronica |7 Por correo postal
Tipo de Via Nombre de la via N
Seleccione un valor... v

Portal Escalera Piso Letra/N® Pais

Seleccione un valor... v

13



DIRIGIDO A:

Organo Ejecutivo:

‘ Subdireccion de Formacion

Unidad ADM de Registro:

Selecc

Sede

Seleccione un valor...

No es necesario seleccionarlo

DATOS DE LA SOLICITUD

Expone

Aporta documentacion en relacion al
curso con identificacion:

(Especificar solo un curso, realizar una
solicitud por cada uno)

Documentacion que se aporta:

Numero de curso

Relacione los documentos que va a aportar

Solicita:

Se admita la documentacion aportada y se incorpore al expediente del curso
identificado, asi como que se realicen los framites pertinentes conforme a la normativa

que regula este tipo de acciones.

En (%)

Lugar

Fdo. Solicitante

A

Especificar el n® del curso (ejemplo:
19-35/000001). Debe realizarse una
presentacion por cada curso, evitando
mezclar documentos de diferentes
ndmeros de curso.

Pr—

Fecha actual

Limpiar datos

Se verifica que esta bien

cumplimentado y lo guarda,

para posteriormente firmarlo

Guardar Validar y guardar

&3
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Tanto la solicitud que se cumplimenta mediante el formulario, como toda la documentacién que se
aporta debe firmarse digitalmente.

Recuerde que para la firma digital de documentos debe tener instalado applet del componente de
autofirma:

Ouiofirm@
|

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Se mostrara cuadro:

# Modificar E Descargar

Una vez firmados todos los documentos se activa la casilla que permitira realizar la presentacion:

B Descargar justificante de registro de entrada l

En caso de existir algan problema técnico que impida formalizar su solicitud tiene disponible un Formulario:

https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto
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